[bookmark: _Toc40878380]ANNEXE F.1 - Formulaire de facturationInscrire le numéro de votre facture interne


	[bookmark: Texte11]Nom de la firme : 
	
	
	Facture no : 
	

	Adresse : 
	Inscrire le numéro sous la forme : 800000XXXX

	
	Date : 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	No du bon de commande : 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Facturé à : 
	Université Laval
Service des finances
2345, allée des Bibliothèques
Québec (Québec) G1V 0A6
	
	
	Inscrire le numéro sous la forme : XXX-YY-ZZZZ


	Adresse : 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Projet no : 
	

	Responsable du projet à l’UL : 
	Inscrire le pourcentage d’avancement des travaux

	
	Spécialité/discipline :
	

	
	
	
	
	




	Services
	Méthode
	Montant autorisé (A)
	% exécuté (B)
	Exécuté à ce jour (C)
	Facturé à ce jour (D)
	Présente demande (E)

	Lot 0 - Lot général

	Concept
	%
	 $
	%
	$
	$
	$

	Plans et devis préliminaires
	%
	 $
	%
	$
	$
	$

	Plans et devis définitifs
	%
	 $Montant total des travaux exécutés à ce jour (en $) (A) X (B)

	%
	$Montant total des travaux facturés à ce jour (en $)

	$Inscrire le montant des travaux qui ont été exécutés dans la période (en $)  (C) – (D)

	$

	Services durant la construction
	%
	 $
	%
	$
	$
	$

	Provision pour honoraires
	A
	 $
	%
	$
	$
	$

	Provision pour dépenses définies
	B
	 $
	%
	$
	$
	$

	Sous total
	Inscrire vos numéros de taxes fédérale et provinciale

	 $
	
	$
	$
	$

	[bookmark: Texte22]TPS no      
	
	$
	
	$
	$
	$

	[bookmark: Texte23]TVQ no      
	
	$
	
	$
	$
	$

	Total
	
	 $
	
	$
	$
	$


Inscrire le montant de TPS et de TVQ pour chacune des colonnes


	Note : Lorsque la facture est validée et préautorisée par le Gestionnaire de projet, prière d’envoyer la facture par courriel seulement à : 
	bc_payable@sf.ulaval.ca





	Documents requis
	
	

	  Formulaire de facturation du gestionnaire de projet dûment signé 
	
	

	  Formulaire des honoraires relatifs aux ordres de changement dûment signé 
	
	

	  Sommaire des dépenses définies
	
	

	  Pièces justificatives des dépenses définies (copies)
	
	

	Si rémunération à taux horaire :
	
	

	  Liste nominative révisée à la date de facturation
	
	

	  Sommaire des heures facturées par service au contrat et par employé
	
	

	  Feuilles de temps signées par l’employé (copies)
	
	Signature de la firme



IMPORTANT : Aide-mémoire pour les documents requis
Le formulaire doit être signé et aucune copie n’est acceptée.
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[bookmark: _Toc40878381]ANNEXE F.2 - Liste nominative du personnel - Employés selon la méthode horaireInscrire la classification en fonction du décret en vigueur


	Nom de la firme :
	

	No et titre de projet :
	

	Mandat :
	[bookmark: _GoBack]

	




La présente liste, préparée conformément aux dispositions du contrat prévues pour la « MÉTHODE HORAIRE », sera présentée à l’approbation du requérant des services avant le début de l’exécution du mandat.
		
	NOM
	CLASSIFICATION D’EXPÉRIENCE
	NOMBRE D’ANNÉES ALLOUÉES
	TAUX HORAIRES



PATRON
	
	
	
	



PERSONNEL PROFESSIONNEL ET TECHNIQUE
	
	
	
	

	
	
	
	

	Inscrire la classification en fonction du décret en vigueur

	
	Inscrire le taux horaire en respectant le maximum permis au décret en vigueur

	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	Inscrire le nombre d’années d’expérience de l’employé au moment où les travaux ont été exécutés

	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	





	Date de révision des salaires :
	
	Signature :
	

	
	
	
	(patron)

	
	
	Date :
	



La liste doit être signée et aucune copie n’est acceptée


[bookmark: _Toc40878382]ANNEXE F.3 - Sommaire des heures facturées par service au contrat et par employé

	Service :
	

	Nom de l’employé
	Nombre d’heures
	Taux horaire
	Majoration
	Total

	
	
	
	
	

	Inscrire le service concerné de votre contrat

	
	
	
	

	
	
	
	Inscrire le pourcentage de majoration admissible selon le décret en vigueur

	

	
	Inscrire le taux horaire établi dans votre liste nominative

	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Sous total par service
	
	
	
	

	Service :
	

	Nom de l’employé
	Nombre d’heures
	Taux horaire
	Majoration
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Sous total par service
	
	
	
	

	Service :
	

	Nom de l’employé
	Nombre d’heures
	Taux horaire
	Majoration
	Total

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Sous total par service
	
	
	
	

	Total de la facture
	
	
	
	



[bookmark: _Toc40878383]ANNEXE F.4 - Sommaire des dépenses définiesAnnexe 3



	Description de la dépense admissible
	Nom du fournisseur 
(si requis)
	Date
	Montant 
(avant taxes)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	
	
	






[bookmark: _Toc40878384]ANNEXE F.5 - Formulaire de facturation des directives/ODC

Inscrire le numéro de votre facture interne
Inscrire le numéro sous la forme : XXX-YY-ZZZZ



	Projet no : :
	
	
	Facture no :
	

	Spécialité/discipline : 
	
	
	Date :
	




	No de directive
	Titre
	Justification
	No ODC
	Montant de la directive incluant les taxes
	% ou Méthode de rémunération
	Honoraire

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	A, B, C ou D, voir tableau des justifications plus bas

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	Inscrire le % ou F lorsque c’est à forfait (exemple : 5,7 %)

	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Total
	
	
	
	
	
	




	




	Justifications
	
		 

	A. Demandes du propriétaire (changement de programme)
	
	

	B. Imprévus de chantier
	
	

	C. Imprévus de design (clarifications, infos supplémentaires, programme non respecté, relevés déficients, omissions, erreurs)
	
	

	D. Autres (NE PAS UTILISER SANS AUTORISATION DU GP)
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	Signature de la firme



Le formulaire doit être signé et aucune copie n’est acceptée.
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